Zakladni Skola a Matefska $kola Lukavice, Lukavice 43, okres Rychnov nad Kné&znou
516 03 Lukavice

PROVOZNI RAD

MATERSKE SKOLY

Razitko:

Schvalila: Mgr. Simona Balackova
reditelka skoly

C.j.: ZSMSLUK/209/2026

Spisovy znak:
Skarta¢ni znak:

Vypracovaly:
Jaroslava Stovigkova

- zastupkyné& pro MS

Zavaznost:

Provozni t4d je zdvazny pro vSechny déti,
jejich  zdkonné zastupce a  vSechny
zaméstnance MS.

Pedagogickd rada projednala a schvilila
dne:

27.08. 2026

Rad nabyva platnosti a u¢innosti dne:

01.09. 2026
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Zékladni Skola a Matefska $kola Lukavice, Lukavice 43, okres Rychnov nad Kné&Xnou
516 03 Lukavice

1. Udaje a popis zaiizeni

Ndzev organizace: Zékladni $kola a mate¥skd skola Lukavice
Adresa Skoly: Lukavice 43, Lukavice 516 03
Reditelka ZS a MS: Mgr. Simona Balackova
Zastupkyné pro MS: Jaroslava Stovickovs
Utitelka MS: Sotia Roletkova
Ziizovatel: Obec Lukavice
Typ Skoly: jednotiidni matefska §kola s celodennim provozem
Souéasti $koly: ZS, MS, 8D, SJ
Stanovena kapacita: 28 déti
Kontakty: ZS feditelna: 494 542 126
MS - 720 970 954
materinkalukavice@seznam.cz
Web: skola-lukavice.eu
Vékové slozeni: 3 — 6 leté
Provozni doba: Po-Pa od 6.15 hod do 16.15 hod

2. Personalni a pedagogické zajisténi
Pedagogitti pracovnici

e feditelka skoly

e zistupkyné pro MS

o utitelka MS

Provozni pracovnici
e vedouci Skolni jidelny, kuchatka
e uklizecka
e 3Skolnice

3. Organizace provozu

Prichod déti: je od 6.15 hod do 8.00 hod, ve vyjimenych piipadech jsou respektovany
pozdé&jsi pfichody, nejpozdéji viak do 8.30 hod. V 8.00 hod se zavird areal MS, moznost
zazvonit na zvonek umistény na budové pred branou. Zakonny zastupce dovede dité
ke dvefim tfidy a osobné ho pfeda uditelce. V ptipadg, Ze se ugitelka pohybuje ve tiidg, tedy
mimo hernu, pfivold rodi¢ ucitelku zvone¢kem umisténym u dveti. Pfi nastupu ditéte do MS
je ditéti dle potfeby umoznén a doporucen adaptacni rezim.

Provoz MS: od 6.15 h do 16.15 h
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Zakladni §kola a Matefska $kola Lukavice, Lukavice 43, okres Rychnov nad KnéZznou
516 03 Lukavice

4. Organizace dne

Rezim dne: respektuje vékové zvlastnosti déti, jejich individudlni potfeby a narofnost
provadénych ¢innosti.

Denni organizaéni ¥ad je natolik flexibilni, organizace a prolinani jednotlivych ¢innosti
se dle situace, zdjmu a potfeb déti mize v priibéhu dne ménit a reagovat na aktudlni zménu.
Pevné je dand pouze doba stravovani a odpocinku.

Spontinni hry probihaji po pfichodu déti, pfi pobytu venku a v odpolednich hodinach pred
odchodem domi, volnd hra prolind celym dnem a tvoii pfevédZznou &ast vychovné
-vzdélavaciho procesu.

Didakticky cilené &innosti prolinaji spontanni hrou a maji formu individualni, skupinovou
¢i kolektivni. Vychazeji z potieb déti, prolinaji vemi vzd€lavacimi oblastmi.

Pohybové aktivity probihaji v prib&hu celého dne. Zdravotné zaméfené Cinnosti, cviceni
sna¢inim, cviceni doprovazené slovem nebo hudbou, pohybové hry, psychomotorické
a smyslové hry, relaxaéni chvilky. Pro tyto &innosti je vyuzivana télocvi¢na zakladni Skoly
a doba pobytu venku.

Pobyt venku probihd v dobé& od 9.30 hod - 11.30 hod dle pocasi po maximdln¢ moznou dobu
s ohledem na klimatické podminky. Pro pobyt venku je vyuZivano okoli MS, zahrada
s piskovi§tém, vybavenim a hernimi prvky. V dob& pobytu venku (pfi pobytu na Skolni
zahrad®) je zaji§tén pitny rezim. Za mimotadné nepiiznivého pocasi déti vyuZivaji prostory
télocviény a MS. Na prochdzce jsou déti vybaveny reflexnimi vestami (prvni a posledni
dvojice) a pii ptechdzeni pouzivame dopravni ter¢ik. UcCitelky prib&zn& d&ti koriguji,
komentuji dopravni situace, dbaji na bezpe¢nost a provéiuji kazdé misto, kde se s d&tmi
pohybuyi.

Odpoéinek, spanek je zafazen v dob¢ po ob&d¢ od 12.15 hod do 14.00 hod.

Pro d&ti s niZ$i potiebou spanku jsou ptipraveny nahradni aktivity a klidové hry.

Lehatka jsou kazdy den rozloZena v herné a po spani opét ukldadana. PyZama a polStarky
svlastnim povlakem maji déti uloZeny ve své, urCené, odd€lené policee.
Luzkoviny a pyZama si déti odnasi pravideln¢ kazdy mésic na vyprani nebo dle potieby
i diive, ruéni¢ky si odnasi na vyprani pravidelné kazdy patek.

Predskolaci, tedy déti s povinnym pfedskolnim vzdélavanim maji na odpocinek matraci,
vlastni polstarek a ,.Skolkovou™ oznacenou teplou deku.

Odpoledne po odpocinku probihaji zdjmové ¢innosti dle volby déti dle SVP PV.
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Zakladni 3kola a Matefské Skola Lukavice, Lukavice 43, okres Rychnov nad Kn&znou
516 03 Lukavice

Stravovani: Dé&ti se stravuji ve tfide, ktera slouzi zaroven jako jidelna. Pokud je dité pfitomno
v dobé stravy, stravuje se vzdy. Stravu vydavaji kuchatky vydejnim okénkem. Kazdy den je
urtend sluzba na rozdavani a ptipravu na obéd. Mladsi déti jsou obslouZeny, stari d&ti jsou
vedeny k samostatnosti a obsluhuji se samy. Uéitelky pomadhaji viem détem, které maji
potfebu pomoci bez ohledu na vék. Vedeme déti k tomu, aby jidlo poznaly, ochutnaly,
ale v Zddném pifpadé déti k jidlu nenutime. D&ti maji mozZnost si dle chuti jidlo pfidat.
Po ob&d¢ si kazdy odnasi nadobi na urené misto — kuchyiiku ve t¥idg&, uditelky nebo $kolnice
nadobi odklidi do vydejniho okénka.

Pitny reZzim: D&ti maji po cely den volné pfistupné konvice s ¢ajem, §tavou a vodou. Kazdy
ma svij oznaeny, plastovy hrnecek umistény na podnose v tfidni kuchyiice. Velké d&ti se
obsluhuji samy, malym détem pomahd pani uditelka nebo mohou dolévat tekutiny déti, které
to zvladnou.

S. Hygiena, ochrana zdravi a zaji§téni mikroklimatu

e Skolnice sleduje vytapéni tfid, reguluje teplotu

e dostate¢ny pobyt venku

e kontrola vhodného oblegeni déti v MS i mimo MS

e déti jsou pfiméfené véku vedeny k myti rukou, pouZivani toalety, hygienickym
navykiim a udrZzovani ¢istoty

e umyvarna a WC jsou vybaveny tekutym mydlem v ruénim déavkovadi, ruéni¢kem
na osuseni rukou a toaletnim papirem

o Iéky se ditéti podavaji pouze podle pfedem dohodnutého a pravné piipustného postupu
Skoly, s jasné stanovenymi pokyny a odpovédnosti
zameéstnanci neposkytuji zdravotni ukony nad ramec svych kompetenci.

e pii Urazu zaméstnanec zajisti potfebnou prvni pomoc, podle zavaznosti piivold
zdravotnickou zachrannou sluzbu, informuje vedeni Skoly a zakonné zastupce
a provede zdznam do Knihy trazi

Zpusob a intenzita vétrani
e mistnosti se pravidelné vétraji zplisobem odpovidajicim pocasi a provozu

Teplota vzduchu:
e prostory ureny ke hie jsou vytapény na 21 — 22 °C
e ve ti{d€ je umistén nasténnym teplomérem.

Osvétleni
e tiida je osvétlena zafivkami
umyvéarna stropnimi panely
herna je osvétlena stropnimi svitidly
ochranu pfed sluncem zajist'uji okenni Zaluzie
povrchy pracovnich ploch nejsou lesklé
vytapéni, osvétleni a daldi mikroklimatické podminky musi odpovidat platnym
pozadavkim
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Zékladni gkola a Matetska skola Lukavice, Lukavice 43, okres Rychnov nad Kn&Znou
516 03 Lukavice

6. Vyména a skladovani pradla

Prani pradla zajistuji rodi¢e. Vyména lozniho povleceni jednou za mésic, vyména ru¢nickt
jednou za tyden. V piipad€ potfeby vzdy. Lozni pradlo je uskladnéno ve skiini s ostatnimi
liZkovinami a prostéradly. Kazdé dit¢ ma individudlné pfidélené a oznacené luzkoviny.
Rucnicky jsou uloZeny v oteviené polici.

7. Hygienicko-protiepidemicky rezim

Prostory MS, nabytek, hracky, pomtcky a hygienickd zafizeni se udrzuji v ¢istém
a bezpec¢ném stavu. Uklid se provadi v rozsahu a ¢etnosti stanovené provoznimi podminkami
a hygienickymi pozadavky.

Cistici a dezinfekéni prostiedky se ukladaji mimo dosah déti, v oznagenych obalech a podle
pokynil vyrobce. Manipulaci s nimi provadéji pouze povéfené osoby.

Zpisob a éetnost aklidu a ¢isténi:

Denné:

e setfeni na vlhko: vSech podlah, nabytku, vnitinich okennich parapet, rukojeti
splachovadel, krytu topnych téles a klik

e vynaSeni odpadkl

e vycisténi koberct vysavatem

e za pouziti Cisticich prostfedkl s dezinfekénim ucinkem umyti umyvadel, zdchodovych
mis, sedatek na zachodech

e vymyvani hrneckili na pitny rezim

e omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachod
e dezinfekénim prostfedkem setfeni podlahovych ploch, okennich parapeti, nabytku
e omyti sprchového koutu za pouZiti ¢isticich prostiedkt

2x roéné:
e umyti oken v¢etné rami,
e umyti svitidel,
e celkovy uklid vsech prostor Skoly.
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Zakladni Skola a Matefska Skola Lukavice, Lukavice 43, okres Rychnov nad Kn&znou
516 03 Lukavice

O vydani Provozniho fadu jsou vSichni zam&stnanci informovani na pedagogické radé
a provozni poradé. Nové piijimani zaméstnanci budou s timto pfedpisem sezndmeni pred
podpisem pracovni smlouvy.

Provozni fad je trvale umistén v $atné MS a na webovych strankach Skoly. Tento fad nabyva
ucinnosti dnem 01. 09. 2026.

V Lukavici, dne 24. 08. 2026

Zpracovala a odpovida:
Jaroslava Stovitkova — zastupkyné pro MS

Schvalila: Mgr. Simona Balackova - feditelka $koly /

.............................................

Mgr. Simona Balac¢kova

feditelka Skoly
Zkladni $koia & Materska Skola Lukavice,
okres Rychnov nad Knéznou
. 51603 Lukavice 43
ICO: 70979669 tel: 494 542 126 D
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